
निकायों को प्रदाि करिे के लिए जााँच-सूची 
 
क्र.सं. सूचिा शे्रणी दस्तावेज प्रस्तुत ककए जािे हैं प्रस्तुत ककए गए 

हैं (हां/िह ं) 
 

1 अिुिग्िक के भाग क के 
अिुसार 
संगठि का मूि वववरण 
 

  
i टेम्पलेट में म ांगी गई ज नक री  

2 साक्ष्य के रूप में सहायक 
दस्तावेज़ 
 

  

2.1   
 
 
 
 
 
 
 
 
कािूिी स्स्िनत, जो भी िागू हो 
 

  
i पांजीकरण क  प्रम ण पत्र  
ii ननगमन क  अनुच्छेद  
iii सांबांधित र ज्य द्व र  ज री सोस इटी डीड 

एग्रीमेंट य  एनजीओ पांजीकरण प्रम ण पत्र 
 

iv सांघ के म मले में, सांघ समझौत  में लीड 
प टटनर क  सबूत  

 

v स्थ यी ख त  सांख्य  (पैन) और वस्तु एवां सेव  
कर (जीएसटी) पांजीकरण वववरण 

 

vi अधिकृत व्यक्तत द्व र  स्व-घोषण  शपथ पत्र 
कक सांगठन को एबी ददश ननदेशों में इांधगत 
ककसी भी एजेंसी द्व र  क ली सूची में नहीां 
ड ल  गय  है 

 

 अधिकृत व्यक्तत द्व र  स्व-घोषण  शपथ पत्र 
कक सांगठन ल भ के ललए सांस्थ  नहीां है 

 

vii अांतरर ष्ट्रीय एजेंलसयों के ललए – 
क. भ रतीय भ गीद र फमट के स थ आपसी 
समझौते की प्रनत 

 

  ख. भ रतीय भ गीद र फमट के स थ शेयरि रक 
समझौत  

 

  ग. गहृ मांत्र लय से अनुमनत और ववदेशी 
ननधियों के ललए अलग बैंक ख ते क  प्रम ण 

 



(एफसीआरए) 
2.2 ववत्तीय व्यवहाययता 

 
  

i तीन स ल के ललए एक स्वतांत्र ववत्तीय लेख  
परीक्षक द्व र  हस्त क्षररत लेख  परीक्षक्षत 
ख त  वववरण 

 

ii कैश फ्लो स्टेटमेंट  
iii सांगठन की व वषटक ररपोटट  
iv स वटजननक / ननजी क्षते्र के बैंक से न्यूनतम 

ख त  शेष प्रम ण पत्र 
 

v देयत  बीम  की प्रनत, कम से कम तीन वषट 
(3 वषट) प्रत्य यन अवधि तक भुगत न ककए 
गए प्रीलमयम के स्पष्ट्ट उल्लेख के स थ 

 

2.3  पूवय अिुभव   
i सांबांधित एजेंलसयों जैसे र ज्य और/य  कें द्र 

सरक र य  उनकी एजेंलसयों, प्रनतक्ष्ट्ठत 
द्ववपक्षीय/बहुपक्षीय एजेंलसयों, और/य  बडी 
और प्रनतक्ष्ट्ठत पक्ललक लललमटेड कां पननयों, 
ननजी कां पननय ां और/य  बडी प्रनतक्ष्ट्ठत गैर-
ल भक री कां पननय ां, सांगठन, अनुसूधचत 
व णणक्ज्यक बैंक आदद से ददश -ननदेशों के खांड 
3.9 के पैर  3 में इांधगत सांख्य ओां के अनुस र 
क यट आदेश।  

 

ii पररयोजन ओां/क यटक्रमों की सूची जो सांगठन ने  
पूर  करने के स थ पूरक/ननयुक्तत प्रम ण पत्र 
के स थ अनुबांि के 3.1 पर प्र रूप में ककय  है 

 

iii ददश ननदेशों के खांड 3.9 के पैर  3 में दश टई 
गयी सांख्य ओां के अनुस र प्र सांधगक अनुभव 
प्रम ण पत्र और/य  कौशल ववक स उद्योग में 
अनुभव क  ररकॉडट  

 

iv क यट आदेश / अनुभव प्रम ण पत्र में 
उक्ल्लणखत गनतववधियों को करने के ललए 
सांबांधित सांस्थ ओां जैसे प्रलशक्षण भ गीद रों, 
मूल्य ांकन एजेंलसयों के स थ जुड व की शतें 

 

v सांगठन के प्रमुख द्व र  स्व-घोषण  पर  



प्रलशक्षण और प्रम णन सांख्य  / सकृ्जत 
योग्यत  / मूल्य ांकन ककय  गय  

vi अनुलग्नक के 3.2 पर प्र रूप के अनुस र छ त्रों 
क  बैच वववरण  

 

vii सांगठन के भौगोललक प्रस र के वववरण के 
स थ प्रलशक्षक्षत, प्रम णणत लशक्ष धथटयों की 
सांख्य  की स्व-घोषण   

 

2.4  
 
 
 
 
क्षेत्रीय ववश्वसिीयता और 
उद्योग संबंध 

  
i सांबांधित क्षेत्र (बडे, मध्यम और छोटे उद्यमों) 

के उद्योग भ गीद रों के स थ समझौत  ज्ञ पन 
एबी की क्षमत  के ननम टण में स्पष्ट्ट सांदभट की 
शतों और एसोलसएशन के क यटक ल के स थ 

 

ii एक ललणखत दस्त वेज क  प्रम ण क्जसमें 
सांबांधित क्षते्र के छोटे, मध्यम और बडे पैम ने 
के व्यवस य के उद्योग श लमल हैं श सी 
पररषद/सांगठन की क यटक री सलमनत में एक 
सदस्य के रूप में लगे हुए हैं 

 

iii प्रस्त ववत और पहले से ही क य टत्मक उद्योग 
सांबद्ित  जो वतटम न में है (अनुलग्नक की 
त ललक  4.1) 

 

iv क य टदेशों/अनुबांिों के म ध्यम से स्थ वपत 
ववषय वस्तु ववशेषज्ञ के रूप में सांबांधित 
उद्योग के सदस्यों की ननयुक्तत  

 

v क्षेत्रीय उद्योग भ गीद र के स थ क यटश ल  
ररपोटट/बैठक ररपोटट 

 

2.5 योग्यता का सजृि   
i योग्यत  ननम टण की प्रलेणखत प्रकक्रय  और 

समीक्ष  प्रकक्रय  
 

ii योग्यत  ननम टण के समथटन के ललए 
योग्यत व र /क्षेत्रव र प्र सांधगक म ांग और 
आपूनतट अध्ययन के सांच लन के ललए पहच ने 
गए भ गीद रों के स थ ललणखत योजन । 
उद हरण- कौशल अांतर ल ववश्लेषण  योजन  

 

iii उद्योग, अक दलमक, व्यवस यी आदद जैस े  



दहति रकों के स थ योग्यत  को डडज इन करने 
के ललए उद्योगों और सांघों के स थ पर मशट 
क  प्रम ण। उद हरण-लमनट 

iv प्रस्त ववत और पहले से सांरेणखत एनएसतयूएफ 
की प ठ्यक्रमों की सूची (अनुलग्नक की 
त ललक  5.1 के अनुस र) 

 

v योग्यत  ननम टण, ववतरण और ननक सी के 
ललए म नक सांच लन प्रकक्रय ओां की मौजूदगी 
क  स क्ष्य (अनुलग्नक क  5.2) 

 

2.6 अवसंरचिा आवश्यकताएाँ    
i पररसर क  कम से कम 3 स ल क  पट्ट  

कर र  
 

ii भवन योजन  सक्षम श सकीय प्र धिक री 
द्व र  अनुमोददत 

 

iii पररसर क  स्व लमत्व ववलेख   
iv गूगल मैप स्नैपशॉट सांगठन पररसर और 

सांबद्ि पररवहन सांयोजकत  ददख  रह  है।  
 

v इांटरनेट/टेलीफोन बबल की प्रनत, 3 महीने स े
अधिक पुर नी न हो 

 

vi सांगठन द्व र  स्व लमत्व / ककर ए पर ललए गए 
के रूप में आईटी बुननय दी ढ ांचे की स्व-
घोषण   

 

vii एबी ददश ननदेश खांड 6  में यथ  उक्ल्लणखत 
प्रमुख पद धिक ररयों के सांपकट  वववरण और 
अन्य शतों के स थ क य टत्मक वेबस इट क  
यूआरएल 

 

viii  डेट  लसस्टम और प ररक्स्थनतकी तांत्र की सुरक्ष  
सुननक्श्चत करने के ललए स्व-घोषण  

 

2.7  
 
 
 
 
 

  
i ऑगटनोग्र म की प्रनत  
ii सांगठन के बोडट में उनकी भूलमक ओां और 

क यटक ल के ननदेशकों द्व र  स्व-सत्य वपत 
घोषण  

 

iii प्रत्येक ववत्तीय वषट में आयोक्जत बोडट की  



 
 
शासि और जिशस्तत 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ततृीय पक्ष व्यवस्िा 
 

बैठकों के एमओएम 
iv बोडट द्व र  हस्त क्षररत आांतररक लेख परीक्ष  

ररपोटट 
 

v भूलमक ओां और क्जम्मेद ररयों, क यटक ल और 
चररत्र क  प्रम ण पत्र के स्पष्ट्ट उल्लखे के 
स थ प्रमुख / सीईओ / सीओओ क  ननयुक्तत 
पत्र 

 

vi प्रमुख कमटच ररयों की ननयुक्तत के पत्र  
vii प्रत्येक सम रोह के ललए ऑनल इन/कक्ष  

आि ररत सीपीडी प ठ्यक्रम सदहत सीपीडी के 
ललए भत्त /आवांदटत बजट क  प्रम ण और 
सदस्यत  क  सांबद्ि प्रम ण 

 

viii एबी ग इडल इन की ि र  4 के बबांद ु7 (v) में 
यथ  पररभ वषत प्रमुख / सीईओ / सीओओ य  
ककसी शीषट प्रबांिन अधिक री की उपयुततत  
बत ते हुए अधिकृत व्यक्तत द्व र  स्व-घोषण  
शपथ पत्र। एबी ददश ननदेश में इांधगत ककसी 
भी एजेंसी द्व र  क ली सूची में नहीां ड ल  
गय  है। सांगठन ल भ के ललए सांस्थ  नहीां है 

 

ix अनुलग्नक के त ललक  प्र रूप 7.1 के अनुस र 
वररष्ट्ठ प्रबांिन वववरण (बोडट सदस्य और 
प्रमुख सदहत) 

 

x वररष्ट्ठ कलमटयों के सांक्षक्षप्त वववरण (ररज्यूमे) 
अनुलग्नक के 7.2 में सूचीबद्ि प्र रूप में 
प्रस्तुत ककए ज ने च दहए 

 

2.8   
i सांगठन द्व र  प्रलशक्षण भ गीद रों और 

मूल्य ांकन एजेंलसयों के ललए बन ए गए 
सांबद्ित  प्रोटोकॉल 

 

ii तीसरे पक्ष की एजेंलसय ां के ललए नमून  
अनुबांि / क यट आदेश 

 

Iii    तीसरे पक्ष और/य  प्रलशक्षण भ गीद र ननगर नी 
और मूल्य ांकन के ललए एसओपी 

 

iv अनुलग्नक के त ललक  8.1 के अनुस र  



सांबद्ित  वववरण।  
2.9  

 
उद्योग संबंध 
 

  
i ललणखत दस्त वेज क्जसमें सांगठनों के मुख्य 

ननणटय में सदस्यत /एमओयू/बैठकों/क यटश ल ओां 
आदद के म ध्यम से उद्योगों की भ गीद री 
सुननक्श्चत की गई है 

 

2.10  
 
 
 
व्यापक व्यापार योजिा 
 

  
i व्य पक व्यवस य योजन  दस्त वेज क्जसमें 

सांगठन द्व र  ननम्नललणखत वववरणों क  
उल्लेख प्रस्तुत ककय  ज न  च दहए: 
क. ववलशष्ट्ट अधिक ररयों के वववरण और 
ववतररत की ज ने व ली प्र सांधगक योग्यत ओां 
के स थ लक्षक्षत भौगोललक क्षेत्र 

 

 ख. प्रलशक्षकों और मूल्य ांकनकत टओां को 
श लमल ककय  गय /श लमल ककय  ज एग  

 

 ग. प्रम णणत और रखे ज ने व ले लशक्ष धथटयों 
की प्रस्त ववत सांख्य  

 

 घ. प्रम णणत प्रलशक्षुओां को रखने के ललए 
सांभ ववत ननयोतत  

 

 ड. प्रत्येक गनतववधि के ललए आवांदटत ववत्तीय 
सांस िन  

 

 च. ऊपरोतत अनुम नों को सही ठहर ने व ले 
ब ज र अनुसांि न और मॉडल/ि रण ओां पर 
आि ररत दस्त वेज  

 

ii अनुबांि के त ललक  10.1 के अनुस र 
कमटच ररयों के सीपीडी के ललए उठ ए गए 
प्रस्त ववत और ज री उप यों को सूचीबद्ि 
करन  

 

iii के 10.2 में बबांदओुां क  उल्लेख करते हुए 
व्य पक व्य प र योजन  दस्त वेज 

 

2.11  
 
 
 

  
i लशक यत ननव रण प्रकोष्ट्ठ की स्थ पन  और 

कैसे लशक यतों क  सम ि न ककय  ज त  है, 
की नीनत के ललए दस्त वेजी प्रम ण 

 



ii  
 
 
 
 
 
 
लशकायत निवारण 
 

लशक यत ननव रण पररषद में तीसरे पक्ष के 
मध्यस्थ / क नूनी सल हक र प्रनतननधि की 
ननयुक्तत क  पत्र 

 

iii सांगठन के कमटच ररयों के ललए एक POSH 
सलमनत की स्थ पन  के ललए दस्त वेजी प्रम ण 
और ऐसी सलमनतयों के ललए इसके सभी 
सांबद्ि ननक यों में उपक्स्थत होने की घोषण  

 

iv हेल्पल इन नांबर क  वववरण  
v अनुलग्नक में त ललक  11.1 के अनुस र 

सलमनत के सदस्यों क  वववरण  
 

vi अनुलग्नक में 11.2 के अनुस र यौन उत्पीडन 
सलमनत में सदस्यों क  वववरण 

 

3  प्र रूप के अनुस र नोडल अधिक री द्व र  
ववधिवत हस्त क्षररत सांगठन द्व र  प्र धिकरण 
क  वववरण 

 

    
 

 


