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जलपान åयवèथा हेतु मांग पğ 
Requisition for Refreshment/Snacks 

(बैठक के आयोजन से एक Ǒदन पूव[ Ĥशासन ͪवभाग को Ĥè तुत करɅ) 
(To be submitted to Admn. Department one day before the meeting) 

 
ͪवषय / Ǔतͬथ / बैठक का समय 
Subject/Date/Time of Meeting  

 

ͩकसकȧ अÚय¢ता मɅ  
To be presided by 

अÚय¢ / का. सद.-1/ का. सद.-2/ Ǔनदेशक (जो आवæयक है, उस पर सहȣ का 
Ǔनशान लगाएं) 
Chairperson/EM-1/EM-2/Director (Tick mark the relevant) 

ĤǓतभाͬगयɉ कȧ संÉया 
Number of Participants   

Èया Ǒदया जाना है: 
Items to be served  

1) ͪवèकुट एवं चाय 
Biscuits and Tea  

2) हाई टȣ (मदɉ का नाम बताएं) 
High Tea (Name of the items) 

3) लंच (मदɉ का नाम बताएं) 
Lunch (mention name of items) 

4) कोई अÛय (कृपया बताएं) 
Anything else (Please state) 

5) अÛयः 
Others    

 
  

उͬचत मद पर सहȣ का 
Ǔनशान लगाएं  
Tick mark the 
appropriate item. 

 
 
 

  (Ǔतͬथ के साथ Ǔनदेशक का हèता¢र) 
Director’s Signature with date 

 
काय[कारȣ सदèय 1/2: ……………………….. 
Executive Member 
 
Ǔनदेशक (ए एवं एफ) 
Director (A & F)  
 
उप Ǔनदेशक (Ĥशासन)  
Dy. Director (Admn.) 


